
9/23/2009 
PURDUE UNIVERSITY LIBRARIES ARCHIVES AND SPECIAL COLLECTIONS 

PERMISSION TO REPRODUCE WORK(S) FROM THE COLLECTIONS 

Name (please print):____________________________________________________ 

Title: ________________________________________________________________ 

Company/Organization: 

____________________________________________________________________ 

Address: 

_____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Phone: _________________  Fax:_________________  Email: __________________ 

Description/Caption of the Work(s) to Be Used  ID Number (if applicable) 

1. ____________________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________________ 

4. ____________________________________________________________________ 

5. ____________________________________________________________________ 

(Attach additional pages if needed) 
NOTE: Rates Apply to Duplication Costs & Do NOT Include fees for publishing images. 

New Scans  Copies of existing digital images 

Internal 

up to 300 dpi ­ $20.00/scan 

Up to 600 dpi ­ $40.00 

External 

up to 300 dpi ­ $30.50 

up to 600 dpi – $61.00 

Internal 

$5.00/image 

External 

$7.60/image 

Photo prints of New Scans  Photo prints of existing scans 

Internal 

Scan time ($50/hour) 

$12.50 minimum 

External 

Scan time ($76.00/hour) 

$19.00 minimum 

Internal 

$9.00 

External 

$13.75
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JPEG Scanned Images: 
Please select the desired resolution. 
___300 dpi 

___150 dpi 

Delivery Method: 
___CD (Add $1.25 per CD to total) 

___Email 

ORDER PROCESSING TIME: Average processing time for images that will be 
published is two weeks. We can only provide images sooner if the image won't be 
published. If the image won't be published allow 5 working days if order is placed before 
2:00 p.m. EST.  Rush orders are two working days at additional 50% cost.  Priority Rush 
orders take one working day at additional 100% cost. All orders placed after 2:00 p.m. will 
not be started until the following day. 

METHOD OF PAYMENT: After the images are provided, an invoice is sent to the 
recipient.  All payments must be made by check or wire transfer.  No purchase orders or 
credit cards will be accepted. 

SHIPMENT: All orders are shipped 1st Class mail by the U.S. Postal Service unless 
requested otherwise.  UPS Overnight delivery is also available. Requestors/Companies 
with current FedEx accounts may have items shipped and charged to their accounts. 

Are these images to be published, publicly exhibited, broadcast, placed on a Web site, or 
otherwise disseminated in any way?   [check one] 

___ Yes.  [If yes, proceed to the attached Permission to Publish document.] 

____No.  [If no, sign and date the bottom portion of this document and return to 
Archives and Special Collections] 

I hereby certify that these materials are for my one­time personal and/or research use 

only, and will NOT be published, broadcast, placed on a Web site, or otherwise 

disseminated without the express written consent of Purdue University Libraries Archives 

and Special Collections and the Purdue Research Foundation, Office of Technology 

Commercialization. 

_______________________________________  __________________________ 

[Signature]  [Date] 

Form must be signed to be valid. 
Return completed forms to: 

Shauna Borger 
Purdue University Libraries­SPEC 
504 W. State St. 
West Lafayette, IN 
47907­2058 
Fax: (765) 494-2810 2

borger
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PURDUE UNIVERSITY LIBRARIES SPECIAL COLLECTIONS 

PERMISSION TO PUBLISH WORK(S) FROM THE COLLECTIONS 

How Will the Work(s) Be Used? (Describe the purpose of the request and type of 
publication, display, or broadcast for which the images will be used)  Please include the 
title of publication, film, or product. 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Number to Be Distributed: __________  Date(s) of Distribution/Broadcast:___________ 

Person/Department To Invoice: 

______________________________________________________________________ 

METHOD OF PAYMENT: Invoices will be sent separately for permission usage and 
duplication fees.  Permission fees must be paid before images are provided.  After 
images are provided, a separate invoice will be mailed for the duplication fees.  All 
payments must be made by check or wire transfer.  No purchase orders or credit cards are
accepted. 

I hereby request permission to use the stated Work(s) in the manner stated above.  I 
understand that this order is subject to certain conditions, and by my signature 
indicate my agreement to the following conditions: 

1.  All Work(s) within Purdue University Libraries Special Collections are protected under the 
copyright law of the United States (Title 17, U.S. Code).  Securing copyright clearance and 
permission to publish or reproduce Work(s) from Special Collections is the responsibility of the 
Requestor/Company. 

2.  In granting permission to use Work(s) in Special Collections, Purdue does not surrender its own 
right to publish the Work(s) or to grant permission to others to use or publish the Work(s) in the 
future. 

3.  The Work(s) are provided to the Requestor/Company for one­time use only, to be reproduced 
and distributed in the Publication exactly as described.  Permission is non­exclusive and non­ 
transferable and subsequent editions and printings require further permissions and fees. 

 
      4.  The Work(s) are provided by Purdue University for use in scholarly research or educational 

      works, as consistent with Purdue University’s instructional and outreach objectives, and 
      consistent with its overall mission as a non­profit educational institution. 

      5.  The Work(s) will be displayed with the following acknowledgement/credit line: 

     _______________, Courtesy of Purdue University Libraries, Karnes Archives & Special Collections. 

      [Collection Title]
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6.  Two copies of the Publication or end product (regardless of media or format) will be provided to 

Purdue University Libraries, Archives and Special Collections as soon as published, at no 
charge. 

7.  All inquiries about the Work(s) must be directed to Purdue Research Foundation. 

8.  The Requestor/Company agrees to assume all responsibility for possible copyright infringement 
and invasion of privacy arising from use of Work(s) from the collections of Purdue University 
Libraries Archives and Special Collections, and to indemnify and hold harmless Purdue 
University, its officers, trustees, employees and agents from and against any and all claims, 
damages, or liability that may occur as a result of or in any way related to the use or 
redistribution of the Work(s). 

9.  All Work(s) provided by the Purdue University Libraries Archives and Special Collections, for 
other than personal use, remain the property of Archives and Special Collections.  The 
Requestor/Company is strictly prohibited from further dissemination of the Work(s), including 
but not limited to donation, loan, or sale of said Work(s) to another individual, company, 
organization, library, repository, or archives. 

10.  The Requestor/Company and Purdue Research Foundation agree that any photocopy or 
facsimile copy of this fully­executed agreement shall have the same legal force and effect as 
any copy bearing original signatures of the Requestor/Company and Purdue Research 
Foundation. 

The authorization provided is valid only to the extent that all of the activities undertaken are 
consistent with the understanding and conditions as described and payment of all costs has been 
made in full.  The authorization is void unless the Requestor/Company strictly adheres to all 
conditions stated herein. 

PATRON                                                           PURDUE RESEARCH FOUNDATION 

________________________________  _______________________________ 

Patron Signature/Date                                         Simran Trana 
 Acting Director, OTC 

________________________________ 

Title 

Purdue University Libraries­SPEC, 504 W. State St., West Lafayette, IN, 47907­2058 
Phone: (765) 494­2839  or (765) 496-7851  Fax: (765) 494­2810 

Email: borger@purdue.edu

4




